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Introduccion
Inicio y seguimiento de un tramite administrativo telematico
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Guia paso a paso para solicitantes
Paso 1: Acceda a la Oficina Virtual

Universidad de Cadiz

¥ UCA Dficina “i“l.lall;l Bienvenidos/as a la

de la Universidad
To11a para Lus Lramites por internet de Cadiz

Oficina Virtual

La Oficina Virtual permite realizar la cumplimentacidn, firma y presentacidn en registro de los formularios de diferentes procedimientos administrativos.

&Como quieres realizar los tramites?

P
Realizar un tramite Realizar un tramite
| con certificado digital b, sin certificado digital

Con el cerificado digital podrd realizar sus Sin el cerificado podra rellenar los formularios v
tramites de forma cdmoda por internet con adjuntar la documentacidn adicional requerida del
plena seguridad y confidencialidad procedimiento pera debera presentarla

fisicamente en una oficina de registro .

» ;Qué es un cedificado digital? » Busque su oficina de registro mas cercana.

» Como solicitar un certificado digital

- & = % &
42 Paravisualizar los documentos PDF necesita tener instalado el programa gratuito Adobe Reader

:Ij Para una visualizacidn dptima de algunos contenides recomendamos instalar en su ordenador las siguientes fuentes



Guia paso a paso para solicitantes
Paso 2: Seleccione el tramite



Guia paso a paso para solicitantes
Paso 3: Inicie el tramite




Guia paso a paso para solicitantes
Paso 4: Cumplimente y guarde el formulario
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Guia paso a paso para solicitantes
Paso 5: Firme el formulario
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Guia paso a paso para solicitantes
Paso 6: Presente la solicitud



Guia paso a paso para solicitantes
Paso 7: Incorpore la documentacion requerida
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Guia paso a paso para solicitantes
Paso 7: Incorpore la documentacion requerida
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Guia paso a paso para solicitantes
Paso 7: Incorpore la documentacion requerida
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Guia paso a paso para solicitantes
Paso 7: Incorpore la documentacion requerida
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Guia paso a paso para solicitantes
Paso 7: Incorpore la documentacion requerida
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