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DOCENTIA-UCA
Evaluación de la actividad docente del profesorado

Guía paso a paso para solicitantes
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Introducción
Solución e-Adm UCA 

Port@firma
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Introducción
Inicio y seguimiento de un trámite administrativo telemático 

Requisitos:  

��������	
���
�

�������������������
����������
��� ������������
�
����	����

������������	
������
������	��������
����
��	������

���
�	�����	
�����	������
��
������

������������	
������
������	��������
����
��������� ���



4

Guía paso a paso para solicitantes
Paso 1: Acceda a la Oficina Virtual 
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Guía paso a paso para solicitantes
Paso 2: Seleccione el trámite  
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Guía paso a paso para solicitantes
Paso 3: Inicie el trámite  
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Guía paso a paso para solicitantes
Paso 4: Cumplimente y guarde el formulario  
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Guía paso a paso para solicitantes
Paso 5: Firme el formulario  
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Guía paso a paso para solicitantes
Paso 6: Presente la solicitud 
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Guía paso a paso para solicitantes
Paso 7: Incorpore la documentación requerida  
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Guía paso a paso para solicitantes
Paso 7: Incorpore la documentación requerida  

<�� �		��
� 
�� ��������
�������
��� ����
���� ��
���
���	����������
�����	���������
�
����
+
� ,�����������"�



12

Guía paso a paso para solicitantes
Paso 7: Incorpore la documentación requerida  
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Guía paso a paso para solicitantes
Paso 7: Incorpore la documentación requerida  
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Guía paso a paso para solicitantes
Paso 7: Incorpore la documentación requerida  

B�� ��������� �
� ��	�����
	����
��	�����
�
� ����
���� ��� 
�����
 �������
�"



15


